 附件：

齐鲁工业大学就业指导中心微信公众号使用说明

一、招聘汇（宣讲会、双选会、在线招聘、最新职位、通知公告）

宣讲会

1、来校招聘企业召开宣讲会信息在“校内”查看。

2、宣讲会排序按照时间先后顺序排列。

3、“校外”可查看省内其他高校宣讲会。

4、点开某公司宣讲会，“关注”之后系统会在前一天的早上自动提醒。

5、系统会自动推送第二天的宣讲会。
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双选会

1、双选会可查看学校方组织的大型招聘会。

2、双选会设置领票入场，学生可在详情页中领取入场券。

3、“双选会详情”，可查看双选会参会企业的详细信息、展位信息、招聘信息相关以及会场布置图等。
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（三）在线招聘

1、企业的招聘简章统一展示在此菜单。

（四）最新职位

1、入驻学校云就业平台发布的企业，其招聘职位集中在此菜单中。

2、学生可以直接根据自己的求职意向一键投递简历给企业。
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（五）通知公告

学生可以在此查看就业指导中心组织的所有活动（1236攀登计划等）、发布的各种通知(招聘会邀请函等)。
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二、毕业生（微首页、个人中心、优show毕业生）
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微首页

1、此窗口有发布的新闻公告，与云就业平台同步的最新招聘信息。

2、学生常用的窗口（双选会、宣讲会、就业广场、预约辅导、顶岗实习等）。

[image: image7.jpg]X FEIUXRFRm

Bn £ LI |

EHE Wik ER52 i) ERATHR (L

B @ M B W

AN k17 L9 F B=5H

S < 2] 4

TRES  fishowEeldE  FEVED PAHD





优show毕业生

学生的自我展示平台，介绍的内容包括自我介绍、求职意向、基本技能、以及工作项目经验，并可以转发链接请同学们进行投票，对各个方面的能力进行评价。老师在云就业运营管理平台也可以对学生进行推荐，企业如果对学生感兴趣可对学生发出邀约，学生在“个人中心”-“我的邀约”查看。

个人中心
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1、学号认证：学生点击“个人中心”，输入学号及密码进行登录，登录成功即为学号认证成功。

2、简历管理：云就业平台支持在线投递简历，所以学生需要完善自己的电子简历，有合适的职位即可进行投递。

3、档案查询：学生可以在此看到自己的档案所在单位、地址等信息。

4、消息设置：预定宣讲会勾选，每天晚上将会接收到明日宣讲会的提醒，预定通知公告勾选，则会收到平台的推送消息。

5、我要反馈：平台使用有任何问题可在此处反馈，也可直接在微信对话框中回复。

三、就业帮（就业宝典、生涯咨询预约）
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就业宝典

签约、派遣、改派、缓派等就业有关手续的办理。
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生涯咨询预约

一对一为学生进行自我探索、职业探索、生涯规划、职业定位与决策、求职技能提升、求职心理调适、创新创业咨询和辅导。
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生涯咨询常见问题：

1、“我的专业、兴趣、性格是否应该考研，还是直接就业？”

2、“对将来就业前景的不明确，如何规划我的大学生活？”

3、“缺乏自我认知，不知道自己喜欢什么，适合什么职业？”

4、“是否要跨专业考研以及考研学校的选择?”

5、“平时参加校内外活动较多，该如何平衡学习、工作与生活？”

6、“专业是调剂的，不是很喜欢，以后应该怎样做？”

7、“自己的职业规划与父母意见不统一，该如何处理？”

8、“求职与考公务员、事业编如何兼顾？”

9、“不知道如何规划大学生活，在就业和考研中不知道如何选择”

10、“学习深造、拓展能力与工作间的矛盾困惑如何处理？”

11、“不知道考研方向和考研后从事的工作，如何确定考研方向？”

12、“求职路中的考公和考银行应如何选择？”

13、“求职的具体方向，适合自己的职位，职业规划与自己的专业有偏差怎么办？”

14、“创业与学业如何兼顾？”



